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Geprifte/-r Fachwirt/-in flir Blro- und Projektorganisation (IHK) - Live Online
(Kursnr.: Q5DID1FBO03)

Beginn Montag, 07.06.2027
Ende Freitag, 27.08.2027
Kursort Online

Dieser Kurs ist ausgerichtet auf Teilnehmer mit kaufmannischen Grundkenntnissen. Falls Sie als
Quereinsteiger diesen Kurs buchen oder lhre kaufménnische Ausbildung langer her ist, kann ein
zusatzlicher Vorbereitungskurs - Rechnungswesen fiir Industriemeister und Fachwirte Wissen
auffrischen und Licken schlieRen.

Zielgruppe

- Teilnahmebescheinigung der IHK Bildungszentrum Halle-Dessau GmbH

Abschluss - IHK-Prifung zum/zur Gepriften Fachwirt/-in fir Biro- und Projektorganisation (IHK)

Fachwirte fur Biro- und Projektorganisation verfligen Uber erweiterte Kompetenzen, um
eigenstandig und verantwortlich in verschiedenen Bereichen der Burowirtschaft umfassende und
integrierende Aufgaben der Planung, Steuerung und Kontrolle unter Verwendung betriebs- und
personalwirtschaftlicher Steuerungsinstrumente zu bearbeiten.

Inhalt
Inhaltsauszug:
Lern- und Arbeitsmethodik
Koordinieren von Entscheidungsprozessen im Rahmen betrieblicher Organisationsstrukturen
Gestalten und Pflegen von Kundenbeziehungen in betrieblichen Leistungsprozessen
Flahren, Betreuen, Verwalten und Ausbilden im biro- und personalwirtschaftlichen Umfeld
Steuern von Geschéftsprozessen im burowirtschaftlichen Umfeld

Bitte nehmen Sie vor der Anmeldung Kontakt zu Ihrer értlichen Industrie- und Handelskammer auf,

Vor tzungen . N - "
oraussetzunge um die Erfullung der Zulassungsvoraussetzungen Uberprifen zu lassen.

montags bis freitags, 08:00 bis 15:00 Uhr (8 UStd., 60 Minuten Pause)
Unterricht
Mdgliche Ausweichtermine teils samstags, 08:00 bis 15:00 Uhr (8 UStd., 60 Minuten Pause)

Dauer 464 Unterrichtsstunden

3790,00 €

Kosten (Umsatzsteuerfrei nach § 4 Nr. 21/22 UStG. Anderungen vorbehalten.)

- inkl. Basisunterlagen
Kostendetails - zzgl. Prufungsgebuihr
- zinslose Ratenzahlung méglich (zzgl. 20 € Bearbeitungsgebiihr pro Rate)

BAf6G Dieser Kurs ist durch Aufstiegs-BAf6G forderbar.
Kontakt Meng Xu-Bosse Theresa Friuhauf
Tel.: 0345 13688-22 Tel.: 0345 13688-20

E-Mail: mxu-bosse@ihkbiz.de E-Mail: tfruehauf@ihkbiz.de
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